
 

Débuter dans Office 2007  
 
 
Le « cœur » de l’interface : 
 

Ce bouton remplace le menu Fichier. Il comprend aussi les options spécifiques à Word. 
 

 
 
 
Le ruban comprend les différentes fonctionnalités de Word qui sont classées dans huit 
onglets différents (Accueil, Insertion…). 
 
Une vidéo de 7 minutes pour se familiariser dans Wo rd : 
 

http://office.microsoft.com/home/video.aspx?assetid=ES102056091036&width=884&heig
ht=540&startindex=0&CTT=11&Origin=HA100484691036 

 
Vue d’ensemble des différents logiciels : 
 

Word 2007 :  
http://office.microsoft.com/training/training.aspx?AssetID=RC100664431036 
 

Excel 2007 : 
http://office.microsoft.com/training/training.aspx?AssetID=RC100620751036&pid=CR100
479681036   
 

Powerpoint 2007 :  
http://office.microsoft.com/training/training.aspx?AssetID=RC100687671036 

 
Pour les débutants vous pouvez consulter le site « vos premiers pas » : 
 

http://office.microsoft.com/fr-fr/products/FX102704851036.aspx 

 
Quelques ouvrages de référence : 
 

 
ISBN : 978-2-7429-6857-2 

 
ISBN : 978-2-7429-6847-3 

 


